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En (1) deberá cargar la siguiente información: 
 Elegir la “Propuesta”
 Elegir el “Plan”
 Elegir la “Versión”
 Definir el “Ingreso Académico” desde y hasta
 Elija el “Tipo de Certificado”
 Elija el “Certificado”

En (2) clic para Procesar”

Ing. María Alejandra Formoso
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Luego de procesar se hace clic en (1) para ver el listado 

Ing. María Alejandra Formoso
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El listado obtenido se puede 

descargar en formato PDF 

haciendo clic en (1)

Ing. María Alejandra Formoso
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Listado de alumnos en condicione 

de obtener la certificación

Ing. María Alejandra Formoso
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Ya sea que se consulte por el Apellido del alumno a egresar o que se agrega el filtro de 

“Identificación” en (1) y luego de ingresar el N° de DNI, se hace clic en (2)

Ing. María Alejandra Formoso
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Si al colocar el N° de DNI en (1), nos aparece la leyenda que dice “No se 

encontraron alumnos con el filtro especificado” se tendrá que ver cual es el motivo 

por el cual no se puede “Solicitar la Certificación”

Ing. María Alejandra Formoso
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Vamos a “Ficha de la Persona” y observamos si el alumno tiene su Estado de Inscripción “Pendiente” 

en (1). Para poder egresar un alumno debe tener su Estado de Inscripción “Aceptada”

Ing. María Alejandra Formoso
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Colocamos el N° de DNI y filtramos en (1)

Cuando nos devuelve la consulta hacemos clic en (2) para editar 

Ing. María Alejandra Formoso
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En la lista de requisitos que se puede observar:

En (1) se listan los requisitos documentales de 
la Institución

En (2) se puede ver los requisitos faltantes. Se 
tilda el requisito que falta y cómo fecha de 

presentación se pone la fecha de los requisitos 

ya presentados y luego clic en (3) para 
guardar.

2

Ing. María Alejandra Formoso
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Una vez que se agrega el requisito faltante el “Estado de Inscripción” pasa de estar “Pendiente” a 

“Aceptada” en (1) 

Ing. María Alejandra Formoso
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Puedo buscar por el “Apellido” en (1) o bien agregar el filtro de “Identificación” en (2) 

y luego clic en “Filtrar” en (3) 

Ing. María Alejandra Formoso
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Una vez colocado el Nº de DNI en “Identificación” (1) y “Filtrar”, hacer clic en (1) para editar

Ing. María Alejandra Formoso
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Nos aparece un cartel que dice “No se encontraron Trámites de Solicitud de Certificación”, 

hacemos clic en (1) para “Agregar”

Ing. María Alejandra Formoso
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En caso de no cumplimentar con el 

cursado de la Propuesta Formativa nos 

aparecerá el listado de aquellas 

actividades faltantes en (1)

En caso de cumplir con el 100% de 

grado de avance vamos a seguir con el 

trámite de la solicitud

1
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En (1) seleccione el Certificado

En (2) coloque la fecha de inicio de trámite

En (3) clic para guardar

Ing. María Alejandra Formoso
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Una vez seleccionado el “Certificado” y la “Fecha de Inicio Trámite”, hacer clic en (1) para “Guardar”

Ing. María Alejandra Formoso
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En (1) podemos ver el “Nro. Trámite”

A continuación en (2) debemos 
seleccionar los campos que son 

obligatorios, desplegando la lista de:

 Acción

 Nuevo Estado 

Finalmente clic en (3) para “Guardar”

2

3
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Ing. María Alejandra Formoso

En (1) la Acción es “EE - Detectar Egresados”
En (2) el Nuevo Estado es “EE - Emisión de Diploma (Titulo)”
En (3) se listan los “Formularios”, que van en el Expediente:

 01. EE - Solicitud de Diploma
 02. EE - Formulario de Reinscripción
 03. EE - Detalle Final de Materias
 04. EE - Nota Elevación - Director a Rector
 05. EE - Constancia Titulo y Certificado Final

En (4) clic en “Guardar”

4



SIU Guaraní – Solicitar Certificaciones

Dirección General de Informática | Rectorado UNT

Menú:  » Egresados » Actualizaciones » Solicitar Certificaciones

Ing. María Alejandra Formoso

1 2

En (1) vemos el listado de los “Formularios” que van en el Expediente. Se hace clic en cada uno de los 
formularios para descargarlos en formato PDF e imprimirlos. Como se muestra en la diapositiva siguiente.

Luego clic en (2) para “Volver” para seguir los pasos del Expediente
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01. EE - Solicitud de Diploma 02. EE - Formulario de 

Reinscripción

03. EE - Detalle Final de 

Materias

04. EE - Nota Elevación -

Director a Rector

05. EE - Constancia Titulo y 

Certificado Final
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En (1) tengo 2 (dos) opciones:
 EE - Emitir Certificado Final

 EE - Observar Expediente

En (2) clic en “Guardar” para guardar 
la opción elegida

Ing. María Alejandra Formoso
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Luego de “Guardar” en el paso anterior, en pantalla vemos en (1) el listado de los “Formularios” que van en el 
Expediente para descargarlos en formato PDF e imprimirlos, siempre que se hayan realizado las modificaciones 

En (2) clic en “Volver” para seguir los pasos del Expediente

Ing. María Alejandra Formoso
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01. EE - Solicitud de Diploma 02. EE - Formulario de 

Reinscripción

03. EE - Detalle Final de 

Materias

04. EE - Nota Elevación -

Director a Rector

05. EE - Constancia Titulo y 

Certificado Final
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Cuando se hace clic en “Volver” volvemos a esta pantalla donde se puede continuar con el “Trámite de 

Certificación”. Seleccionamos la opción “Actualizar Trámites de Certificación”, en (1) para cargar el Nº de 

trámite y en (2) para “Filtrar”. Para editar el trámite clic en (3) en la “Lupa”

2

Ing. María Alejandra Formoso
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A continuación en (1) debemos 
seleccionar los campos que son 

obligatorios, desplegando la lista 

de:

 Acción

 Nuevo Estado 

Finalmente clic en (3) para
“Guardar”

2

Ing. María Alejandra Formoso
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Ing. María Alejandra Formoso

En (1) la Acción es “EE - Emitir Certificado Final”
En (2) el Nuevo Estado es “EE - Emisión de Certificado Final”
En (3) se listan los “Formularios”, que van en el Expediente:

 06. EE - Nota Elevación - Alumno a Director
 07. EE – Solicitud de Certificado Final
 08. EE - Certificado Final
 09. EE - Nota Elevación - Director a Rector

En (4) cargan Campos Obligatorios:
 Fecha Firma Autoridad
 Nro. Registro Diploma Facultad

En (5) clic en “Guardar”

2

4 5
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Ing. María Alejandra Formoso

En (1) vemos el listado de los “Formularios” que van en el Expediente. Se hace clic en cada uno de los 
formularios para descargarlos en formato PDF e imprimirlos. Como se muestra en la diapositiva siguiente.

Luego clic en (2) para “Volver” para seguir los pasos del Expediente
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06. EE - Nota Elevación - Alumno a 

Director

07. EE – Solicitud de Certificado 

Final

08. EE - Certificado Final 09. EE - Nota Elevación - Director a 

Rector
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Ing. María Alejandra Formoso

Cuando se hace clic en “Volver” volvemos a esta pantalla donde se puede continuar con el “Trámite de 

Certificación”. Seleccionamos la opción “Actualizar Trámites de Certificación”, en (1) para cargar el Nº de 

trámite y en (2) para “Filtrar”. Para editar el trámite clic en (3) en la “Lupa”

1

3
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Ing. María Alejandra Formoso

A continuación en (1) debemos 
seleccionar los campos que son 

obligatorios, desplegando la lista 

de:

 Acción

 Nuevo Estado 

Finalmente clic en (3) para
“Guardar”

3
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Ing. María Alejandra Formoso

Tenemos 3 opciones en (1):
Opción 1: 

 EE - Entregar al Alumno Diploma-Certificado Final
 EE - Finalización de Solicitud

Opción 2:
 EE - Observar Diploma (Título)
 EE - Observación - Emisión de Diploma (Titulo)

Opción 3:
 EE - Observar Expediente
 EE - Observación - Emisión de Certificado Final

En (2) clic en “Guardar”
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Ing. María Alejandra Formoso

Tenemos en (1) la Opción 1: 
 EE - Entregar al Alumno Diploma-Certificado Final
 EE - Finalización de Solicitud

En (2) clic en “Guardar”
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Ing. María Alejandra Formoso

Tenemos en (1) la Opción 2: 
 EE - Observar Diploma (Título)

 EE - Observación - Emisión de Diploma (Titulo)
En (2) clic en “Guardar”

Luego de “Guardar”, en pantalla siguiente volvemos a tener el 
listado de los “Formularios del Diploma” que van en el Expediente 
para descargarlos en formato PDF e imprimirlos, siempre que 
sehayan realizado las modificaciones 
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Ing. María Alejandra Formoso

Tenemos en (1) la Opción 3: 
 EE - Observar Expediente

 EE - Observación - Emisión de Certificado Final
En (2) clic en “Guardar”

Luego de “Guardar”, en pantalla siguiente volvemos a tener el 
listado de los “Formularios del Certificado Final” que van en el 
Expediente para descargarlos en formato PDF e imprimirlos, 
siempre que se hayan realizado las modificaciones 
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Ing. María Alejandra Formoso

En (1) tenemos la Opción 1: 
 EE - Entregar al Alumno Diploma-Certificado Final
 EE - Finalización de Solicitud

En (2) clic en “Guardar”, en este paso se completa el 
“Circuito de Egresos”
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Ing. María Alejandra Formoso

En (1) nos aparece este mensaje “Se ha actualizado satisfactoriamente el trámite de solicitud de certificación” 

¡ATENCION! 
Una vez Finalizada la Solicitud no se puede volver a observar el Expediente

En (2) clic en “Volver”
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Ing. María Alejandra Formoso

En (1) podemos ver en el “Estado” que se llegó al final del circuito

En (2) podemos editar en la “Lupa” 
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Ing. María Alejandra Formoso

En (1) nos aparece este mensaje 
“No se puede cambiar el estado de la solicitud ya que la misma se encuentra en el estado final del circuito” 
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Se puede hacer un Reporte para ver el Estado de “Trámites de Certificaciones” haciendo clic en 

(1) para elegir la Propuesta y en (2) para filtrar

2
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